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求人情報一覧

★KOTRA契約社員募集★市場調査担当

企業情報

会社名 大韓貿易投資振興公社（KOTRA）東京

住所
〒 100 - 0005

東京都千代田区丸の内3-4-1　新国際ビル9階

代表者 朴容珉 設立日 1963-06-21

電話番号 03-3214-6954 ファクス 03-3214-6950

ホームページ http://kotra.or.jp/ 従業員数 50 人

担当者名（漢字） 呉 担当者名（カナ） オ

担当者電話番号 03-3214-6954 担当者ファクス 03-3214-6950

メールアドレス kotratky@kotra.or.jp 部署

企業形態 公共機関/企業 上場可否 非上場

職務内容 / 勤務条件

求人情報タイトル ★KOTRA契約社員募集★市場調査担当

募集締切日 04/24

勤務地 東京

キーワード 貿易/市場調査/調査/東京/韓国語

仕事の内容 日本の市場調査及び、報告書作成業務
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業・職種 ＜事務系＞：事務、受付、秘書、管理

募集要項

雇用形態 契約職 採用件数 1人

経歴事項 不問 給与 月給（26万円以上）

役職 社員 最終学歴 大学卒業 以上

年齢 不問

募集要項詳細
1.採用概要﻿
 
●雇用形態：契約
●契約期間：2026年5月16日まで(育休中社員の復帰日まで)
●採用予定人数：1名
●勤務場所：KOTRA東京貿易館(千代田区丸の内)
 
●担当業務：日本の市場調査及び、報告書作成業務(韓国語）　
　- 日本経済、交易、産業/品目、政策、企業動向等の関連調査及び、報告書作成
　- 海外市場ニュース、国家情報、出張情報、国家進出戦略の報告書等を作成
　　　　(KOTRA海外市場ニュースサイト▶https://dream.kotra.or.kr/kotranews/index.do）
　- 顧客のニーズに合わせた市場調査(有料調査サービス)
　　    顧客の希望に合わせて調査内容を事前検討後、調査し報告書作成
　- その他、各種調査を実施し、報告書作成
 
 
 
2.応募資格

【必須条件】
●国籍：不問(ただし、当貿易館勤務にあたりビザ発行(または延長)に問題がないものに限る)
●学歴：大学卒業以上(勤務開始日基準)
●語学能力：ビジネスレベルの韓国語及び日本語能力(韓国語能力試験5級以上又は、日本語能力試験N1以上が望ましい)
●その他
　-　海外旅行に欠格事由がないこと
　-　韓国人男性の場合、兵役義務を果たした場合のみ
 
 
 
3.給与及び勤務条件
 
●給与：月給26万円以上

https://dream.kotra.or.kr/kotranews/index.do


●試用期間：3か月(試用期間中は給与の90％を支給)
●勤務条件：週5日、1日8時間(9:00～18:00、休憩1時間)
●休日：土日、日本の祝日、駐日本韓国大使館が休日として定めた韓国の祝祭日
●その他の勤務条件：健康保険、厚生年金保険、雇用保険、労災保険、通勤費支給(上限あり)
 
 
4.選考方法
 
●1次選考：書類選考(提出締め切り：​2025年4月24日(木)23:59迄)
●2次選考：面接選考（1次選考に合格したものに限る） 
●3次選考：ネットベース適性検査(2次選考に合格したものに限る)
 
 
5.応募方法

●提出書類

　①履歴書(日本語・韓国語）各1部　※韓国語・日本語の二種類提出必須

  ②自己紹介シート(日本語・韓国語）各1部　※韓国語・日本語の二種類提出必須

　　※職務経歴書ではありません

  ③最終学歴証明書の写し　1部 

  ④在留カードの写し(持っている場合のみ)　1部

 

【履歴書必須記載事項】

   -JLPTやTOPIKの資格を持っている場合は、履歴書に明記

   -現住所

　-韓国人男性は兵役義務を果たしたかどうか明記

　-在留資格の種類を明記、在留資格が無い場合は在留資格が無い旨を明記 

※履歴書(이력서)及び自己紹介シート(자기소개서)の指定フォーマットはございません。

 

●提出方法：メール(recruittk@kotra.or.jp)提出　
　　　　　　　　　メールのタイトルを「KOTRA 調査採用（氏名）」と表記

●提出期間：2025年3月25日(火)～2025年4月24日(木)23：59迄

6.お問い合わせ
 
●窓口：大韓貿易投資振興公社(KOTRA)東京貿易館　総務チーム
●メール：recruittk@kotra.or.jp
 
 



7.その他

●記載された事項が事実と相違する場合、内定が取り消される可能性あり

●内定後でも欠格事由が発生した場合、内定が取り消される可能性あり

●重要書類不備の場合、減点などの理由になる可能性あり

●経歴加算無し

●メール応募のみ有効、JOB　JAPANサイト内応募は無効

福利厚生

福利厚生 ※情報がありません。

年金・保険 厚生年金、雇用保険、労災保険、健康保険

休日・休暇 週5日勤務

諸制度 ※情報がありません。

生活利便性のサポート ※情報がありません。

その他 健康診断、交通費、自己啓発支援、有給休暇サポート

企業情報

企業紹介
大韓貿易投資振興公社(KOTRA)の東京事務所であり、韓国産業通商資源部(日本の経済産業省)傘下の貿易促進・投資誘致機関で
す。

海外に営業拠点のない韓国の優良中小企業の輸出促進のため、KOTRAの海外拠点で商談支援や日本企業の韓国投資をサポートしてい
ます。

＜機関概要(本社)＞

○設立：1962年6月21日

○所在地：韓国ソウル市

○従業員数：1,928人(海外拠点を含む)



前へ 次へ 修正 削除 一覧

○設立目的： (大韓貿易投資振興公社法 (法律第11435号１条)より抜粋)
貿易振興と国内外の企業間の投資及び産業技術協力支援、海外専門人材の誘致支援を行い、もって国家経済の発展に寄与することを目
的とする。

○沿革
1962　大韓貿易振興公社創立
1970　輸出情報センター発足
1982　ソウル国際貿易博覧会開催
1998　外国人投資支援センター
2007　海外投資進出支援センター
2009　防衛産業物資交易支援センター
2010　サービス海外進出支援センター
2015　首脳外交経済活用センター

○海外拠点：86カ国　127拠点

○事業内容：
■マーケティング
■展示会
■支社化
■投資誘致（Invest KOREA）
■海外人材誘致（Contact KOREA/K-Move）
■IT支援センター
■輸出インキュベーターセンター

実績 ※情報がありません。

採用管理

現在採用中です。合計3人の採用応募エントリー情報があります。応募者の年齢情報は名前をクリックして確認してください。
採用者が決まりましたら採用チェックボックスにチェックを入れて応募完了ボタンをクリックしてください。

面接の時、応募者の退職証明書などを通じて、最終勤務先、退職理由など詳細内容を必ずご確認ください。
応募者リストには過去１年までの応募者を法事します。
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応募者リスト

選択 番号 応募日 お名前（年齢/性別） 電話番号 メールアドレス 国籍 経歴 状況

1 2025-
04-01 金 多彬（24/男） 080-3571-0142 dabin0209@gmail.com 韓国 応募

2 2025-
03-26 閔彩㰤（47/女） 080-7058-0730 jane730@hanmail.net 韓国 経歴 応募

3 2025-
03-26 閔彩㰤（47/女） 080-7058-0730 jane730@hanmail.net 韓国 経歴 応募

採用者選定完了

採用状況更新

採用状況 採用中  状況更新

協力機関

韓国貿易協会案内　|　 利用規約　|　 個人情報取り扱い　|　 サイトマップ　|　 会員登録　|　 お問い合わせ

事業者登録番号 : 120-82-00182 | 職業紹介事業申告番号 : 第1994-3220083-11-2-00001号
〒100-0014 東京都千代田区永田町2-13-10 プルデンシャルタワー3F

運用会社及びお問い合わせ : (株)大悟 03-3360-8276 kitajob@dai-go.co.jp
サイト維持保守会社 : (株)MINOSYS support@minosys.co.jp
韓国貿易協会日本支部
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